PATINAGE

Québec i "z‘ DE VITESSE
QUEBEC

OFFRE D’EMPLOI

Patinage de vitesse Québec est a la recherche
d’un.e adjoint.e administratif.ive

Patinage de vitesse Québec (PVQ) est une organisation dynamique a but non lucratif comptant 8325
membres et qui se consacre au développement, a la promotion et a la gestion des activités de
patinage de vitesse au Québec de méme qu’au développement de ses participants et athletes. Son
bureau principal est situé au Centre de glaces Intact Assurance a Québec.

Description générale

Sous la supervision du directeur général et en collaboration avec les autres membres de I'équipe de
PVQ, 'adjoint.e administratif.ive soutiendra les besoins administratifs et opérationnels de la direction
de PVQ et son équipe. ll.elle apportera sa contribution dans de nombreux secteurs, de
I'administration sportive au développement du sport, sans oublier les événements, le développement
des athlétes, etc.

Exigences
e Détenir un dipldbme d’études collégiales ou techniques en lien avec le poste, un dipléme
d’études professionnelles (DEP) ou d’études secondaires (DES)) avec options appropriées,
ou un dipldme ou attestation d’études dont I'équivalence est reconnue dans le domaine;
e Minimum d’un (1) an d’expérience de travail similaire ou I'équivalent;
e Connaissances de base en comptabilité;
Trés bonne connaissance de I'environnement Windows et Office 365; des connaissances
d’autres logiciels et applications connexes au poste constituent un atout;
Excellente maitrise du frangais et maitrise de I'anglais (écrit et parlé);
Sens marqué de I'organisation, de l'initiative, du service a la clientéle et de la communication;
Aptitudes a travailler dans des situations de groupe et sous pression;
Capacité a gérer les priorités et a mener a bien simultanément plusieurs dossiers de front
dans le respect des échéanciers;
e Connaissances en patinage de vitesse et/ou dans le domaine du sport (un atout).

[l s’agit d’un poste a temps plein (35 heures / semaine) dont le lieu de travail principal sera au Centre
de glaces Intact Assurance de Québec, avec possibilité de télétravail selon la Politique de gestion
des ressources humaines professionnelles de PVQ.

Le niveau de rémunération et autres avantages respecteront les normes établies de Patinage de
vitesse Québec et pourront varier selon I'expérience et les qualifications du.de la candidat.e
sélectionné.e.

Les personnes intéressées sont priées de poser leur candidature en envoyant par courriel une lettre
de présentation accompagnée de leur curriculum vitae a rh@fpva.org, au plus tard le vendredi 7
aout 2026. Info a rh@fpvg.org ou (téléphone ou texto) : 418 570-2973. L'entrée en poste se fera
dans les meilleurs délais.

Le 13 juillet 2026

~2-NAGANO APOGEE

https://www.patinagedevitessequebec.ca
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